POLITECHNIKA POZNANSKA
WYDZIAE AUTOMATYKI,
ROBOTYKI | ELEKTROTECHNIKI
ul. Piotrowo 3a, 60-965 Poznan
tel. 61-665-2539

Uchwala nr 1/2019-2020
Rady Wydzialu Automatyki, Robotyki i Elektrotechniki Politechniki Poznanskiej
z dnia 09.06.2020
w sprawie zmian w Regulaminie organizacji praktyk studenckich objetych programem
studiéw na Wydziale Automatyki, Robotyki i Elektrotechniki Politechniki Poznanskiej

§1

Uzyte w regulaminie nazwy oznaczaja:

Uczelnia — Politechnika Poznanska,

Wydzial — Wydzial Automatyki, Robotyki i Elektrotechniki Politechniki Poznanskiej,

Dziekan — dziekan Wydziatu Automatyki, Robotyki i Elektrotechniki,

Dziekanat — dziekanat Wydziatu Automatyki, Robotyki i Elektrotechniki,

Rada Wydzialu — Rada Wydziatu Automatyki, Robotyki i Elektrotechniki Politechniki Poznanskiej,
Pelnomocnik — pelnomocnik dziekana ds. praktyk studenckich, czyli osoba powotana przez
dziekana do koordynowania dziatan zwigzanych z organizacja praktyk studenckich,

Opiekun praktyk — nauczyciel akademicki powotany przez Pelnomocnika do sprawowania opieki
nad przydzielong grupg studentéw odbywajacych praktyki,

Zaklad pracy — przedsigbiorstwo lub instytucja, do ktérej kierowani sg studenci na praktyke,
Regulamin praktyk — Regulamin organizacji praktyk studenckich objetych programem studiow na
Wydziale Automatyki, Robotyki i Elektrotechniki Politechniki Poznanskiej.

§2

Regulamin obowigzuje nauczycieli akademickich, pracownikow administracyjnych wydziatu oraz
studentdw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych prowadzonych na wydziale.
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§3

Celem praktyki studenckiej jest zdobycie praktycznej znajomosci zagadnien zwigzanych
z kierunkiem studiéw.

W wyniku realizacji zadan zwigzanych z odbyciem praktyki student powinien uzyska¢ efekty
uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych zapisane na karcie opisu
przedmiotu praktyka dla danego kierunku studiéw i danego poziomu ksztalcenia zgodnie z PRK
(Polska Ramg Kwalifikacji).
Program praktyki powinien odpowiada¢ kierunkowi lub specjalnosei studiéow i spelnia¢ wymagania
zapisane na karcie opisu przedmiotu praktyka dla danego kierunku studiow.
Praktyki studenckie moga by¢ realizowane w zakladzie pracy lub na Uczelni.

§4

Praktyki stanowig czg$é procesu ksztalcenia i podlegaja obowigzkowemu zaliczeniu. Zaliczenie
praktyki jest warunkiem zaliczenia danego semestru studiow.

Praktyki odbywaja si¢ w wymiarze czasowym ustalonym przez Rad¢ Wydziatu zgodnie z planem
studiow.

Praktyki odbywaja si¢ w terminie przewidzianym harmonogramem roku akademickiego.

W uzasadnionych przypadkach dziekan, na pisemny wniosek studenta, zaopiniowany przez
Pelnomocnika, moze udzieli¢ zgody na odbycie praktyki w innym terminie, niekolidujgcym z
planem zajg¢ dydaktycznych, wedlug indywidualnych zasad, okreslanych kazdorazowo dla
poszczegdlnych przypadkow.
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W uzasadnionych przypadkach dziekan, na pisemny wniosek studenta, zaopiniowany przez
Petnomocnika moze udzieli¢ zgody na odbycie praktyki w dhuzszym terminie niz przewiduje to plan
studiow.

W przypadku niezaliczenia praktyki, dziekan moze podja¢ decyzje o skreSleniu studenta z listy
studentéw lub o skierowaniu na powtarzanie przedmiotu (praktyki). Decyzje o powtarzaniu
przedmiotu dziekan podejmuje na wniosek studenta.

Dziekan okresla skutki wynikajace z odwotania studenta — na wniosek zaktadu pracy — z praktyki.

§S

Do nadzorowania praktyk studenckich dziekan moze powotaé pelnomocnika.

Do obowiazkéw petnomocnika nalezy:

a. przygotowanie harmonogramu praktyk studenckich,

b. przygotowanie wytycznych dla opiekunéw praktyk,

c. organizacja spotkan z opiekunami praktyk,

d. nadzdr merytoryczny nad praca opiekunéw praktyk,

e. rozstrzyganie spraw spornych zwiazanych z praktykami,

f. wspotpraca z zakladami pracy i innymi podmiotami, w tym z Centrum Praktyk i Karier
Studentow i Absolwentdéw Politechniki Poznanskiej, w zakresie organizacji praktyk.

§6

W okresie czterech tygodni od rozpoczgcia semestru, na ktérym realizowana jest praktyka dziekan

lub petnomocnik powoluje opiekundw praktyk i przydziela im grupy studentdw.

Opiekun praktyk jest odpowiedzialny za organizacj¢ praktyk danej grupy studentéw, a w

szczegdlnoscei:

a. organizuje zebranie z przydzielong grupa studentdw, na ktérym przekazuje wszelkie niezbedne
do odbycia praktyki informacje,

b. bierze udziat w opracowaniu szczegdtowego programu praktyk przy wspotudziale studenta i
opiekuna po stronie za ktadu pracy z uwzglednieniem ramowych programéw praktyk (zatacznik
nr 2),

c. akceptuje wybor okreslonej praktyki przez studenta (zatacznik nr 1),

d. przygotowuje studenta do odbycia praktyki, zapoznaje z programem, zalozeniami, celami i
zadaniami, przebiegiem, wymaganiami oraz warunkami zaliczenia praktyki,

e. sprawuje nadzdér merytoryczny nad przebiegiem praktyki oraz jako przedstawiciel Uczelni jest
bezposrednim przetozonym studenta odbywajacego praktyke,

f. odpowiada za realizacj¢ praktyki zgodnie z jej celem i ustalonym programem,

g. rozstrzyga sprawy sporne zwigzane z przebiegiem praktyki, wspolnie z opiekunem po stronie
zaktadu pracy,

h. udziela pomocy merytorycznej studentowi odbywajacemu praktyke,

i. prowadzi dokumentacje praktyk, i po ich zakonczeniu, przekazuje kompletng dokumentacje do
dziekanatu,

J. wspotpracuje z zaktadem pracy, w ktoérym student odbywa praktyke,

k. wypelnia ankiete opisujaca uzyskane efekty uczenia si¢ (zatacznik nr 6),

l. zalicza praktyke przez dokonanie wpisu w systemie informatycznym Uczelni.

§7

Student udajacy si¢ na praktyke powinien dostarczy¢ opiekunowi praktyk, w terminie okreslonym w
harmonogramie praktyk, pisemna deklaracje zaktadu pracy w sprawie przyjecia studenta na praktyke
w okreslonym terminie (zatacznik nr 1).

2. Student odbywajacy praktyke zobowiazany jest do:

a. stawienia si¢ w zakladzie pracy w pierwszym dniu trwania praktyki,
b. sumiennego i starannego wykonywania zadan objetych programem praktyki oraz wykonywania
polecen kierownictwa zaktadu pracy i opiekuna praktyk, o ile nie beda one sprzeczne z prawem,
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c. przestrzegania przepisow i zasad obowigzujacych pracownikéw zatrudnionych przez zakiad
pracy, w szczegolnosci regulaminu pracy, tajemnicy panstwowej i stuzbowej, zasad ochrony
danych osobowych, zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych,

d. nie wynoszenia z siedziby zakladu pracy dokumentéw lub ich kopii bez zezwolenia opiekuna z
zaktadu pracy,

e. przestrzegania ogolnie przyjetych norm kulturalnego zachowania,

f. sporzadzenia sprawozdania z przebiegu praktyki (zatacznik nr 4),

g. wypelienia ankiety opisujacej efekty uczenia si¢ uzyskane w czasie odbywania praktyki
(zatagcznik nr 5).

§8

Na praktyki kieruje studenta Centrum Praktyk i Karier Studentéw i Absolwentéw Politechniki

Poznanskiej (https://www.cpk.put.poznan.pl/).

Praktyki mozna réwniez odbywacé na podstawie:

a. skierowania uzyskanego w organizacjach (w tym organizacjach studenckich) oferujacych praktyki,

b. indywidualnego porozumienia zawartego przez studenta z zaktadem pracy.

Opiekun praktyk moze zaliczy¢ studentom w poczet praktyk:

a. wykonywane przez nich prace, w tym rowniez za granica, jezeli opiekun praktyk uzna, ze
charakter prac spelnia wymagania przewidziane w kartach opisu przedmiotu praktyka,

b. udziat studenta w pracach obozu naukowego, jezeli program obozu odpowiada wymogom
okreslonym w kartach opisu przedmiotu praktyka.

§9

Zaklad pracy zobowiazany jest do:

a. przeszkolenia praktykanta na zasadach przewidzianych dla pracownikow, w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisdw przeciwpozarowych,

b. zapoznania praktykanta z obowigzujagcym regulaminem pracy, z zasadami zachowania tajemnicy
panstwowej i stuzbowej oraz ze stosowaniem si¢ do zasad ochrony danych osobowych,

c. realizacji programu praktyk zapisanego w zataczniku nr 2 (ramowy program praktyk),

d. potwierdzenia odbycia praktyki (zatagcznik nr 4),

W razie wypadku zaktad pracy sporzadza dokumentacje wypadkowa dla studenta, ktory ulegt

wypadkowi podczas odbywania praktyk.

§ 10

Dokumentacja praktyki obejmuje:

a. deklaracje zaktadu pracy w sprawie przyjecia studenta na praktyke (zatacznik nr 1),

b. ramowy program praktyki (zatacznik nr 2), szczegotowy program praktyki jest przygotowywany
przed rozpoczeciem praktyki przez przedstawiciela zakladu pracy i studenta oraz z udzialem
opiekuna praktyki,

c. umowe, na podstawie ktorej student odbywat praktyke,

d. sprawozdanie z przebiegu praktyki, sporzadzone przez studenta, zawierajace potwierdzenie
odbycia praktyki pos§wiadczone przez opiekuna praktyki z zaktadu pracy (zatacznik nr 4),

e. ankiety opisujace uzyskane w czasie odbywania praktyki efekty uczenia si¢; ankiety wypelniaja
opiekun praktyk oraz student odbywajacy praktyke (zatgczniki nr 5 i 6),

Jezeli praktyka odbywa si¢ na zasadach okreslonych w § 8, ust. 3. opiekun praktyk moze podjac¢
decyzje o zaliczeniu praktyki na podstawie innej dokumentacji niz ta, okreslona w ustgpie 1. W
takim wypadku podstawa zaliczenia praktyk jest wniosek studenta o zaliczenie praktyki na
podstawie doswiadczenia zawodowego (zatacznik nr 3) i przedstawienie opiekunowi praktyk do
wgladu dokumentacji potwierdzajacej doswiadczenie zawodowe (np. zaswiadczenie o zatrudnieniu,
kopia umowy o pracg).

§11

Zaliczenia praktyki dokonuje opiekun praktyk.



Podstawg zaliczenia praktyki jest:

a. sprawozdanie z przebiegu praktyki, sporzadzone przez studenta, zawierajace potwierdzenie
odbycia praktyki poswiadczone przez opiekuna praktyki z zaktadu pracy (zatgcznik nr 4),

b. ankieta opisujace uzyskane efekty uczenia sie (zataczniki nr 5)

c. dokumentacja opisana w § 10, ust. 2.

§ 12

Szczegdtowe zasady odbywania praktyk studenckich na studiach o profilu praktycznym
prowadzonych na wydziale okreslane sa w umowach zawieranych z zaktadami pracy.

Studenci studiéow o profilu praktycznym odbywaja praktyki w zaktadach pracy, z ktorymi Uczelnia
podpisata umowy w sprawie organizowania takich praktyk.

Opiekun praktyk przydzielony do grupy studentéw na profilu praktycznym powotywany jest na dany
rok akademicki. Jest on odpowiedzialny za organizacj¢ praktyk srodsemestralnych oraz praktyk
wakacyjnych.

W przypadku praktyk studenckich na studiach o profilu praktycznym student nie dostarcza
opiekunowi praktyk pisemnej deklaracji (wymienionej w § 7, ust. 1) zaktadu pracy w sprawie
przyjecia studenta na praktyke.

Student na profilu praktycznym wypetnia ankiete (zalgcznik 5) tylko raz, po ukonczeniu ostatniej
praktyki przewidzianej programem studiow.

Opiekun praktyk na profilu praktycznym wypehnia ankiete (zalacznik 6) po zakonczeniu kazdej
praktyki, ktéra nalezy studentowi zaliczy¢ w systemie informatycznym Uczelni.

Za wyjatkiem zapisu § 13, ust. 4, studentow odbywajacych praktyki na studiach o profilu
praktycznym obowiazuja wymagania zawarte w niniejszym regulaminie.

§13

Integralna czgscia niniejszego regulaminu sg zataczniki:

1.

b. wstepna zgoda przyjgcia studenta/studentki na praktyke — zatacznik nr 1,

c. ramowy program praktyki dla danego kierunku studiow i profilu ksztatcenia — zatacznik nr 2,

d. wniosek o zaliczenie praktyki na podstawie doswiadczenia zawodowego — zatgcznik nr 3,

e. potwierdzenie odbycia praktyki i sprawozdanie z przebiegu praktyki — zatacznik nr 4,

f. ankieta opisujaca uzyskane efekty uczenia sig¢, ankieta przydatnosci i satysfakcji z odbytej
praktyki — zalgcznik nr 5,

g. ankieta opisujaca uzyskane efekty uczenia sig, ocena studenta przez opiekuna praktyk — zatacznik
nr 6.

§ 14

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie stosuje si¢ postanowienia Regulaminu
studidw oraz Ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Regulamin obowigzuje od dnia zatwierdzenia przez Rade Wydziatu uchwaty w sprawie zmian w
Regulaminie organizacji praktyk studenckich objetych programem studiéw na Wydziale
Automatyki, Robotyki i Elektrotechniki Politechniki Poznanskie;j.

DZIEV:)’\N
Wydziatu Automatyki, Rglfotyki | Elektrotechniki

prof. dr hab. iHz. Andrzej Kasiriski



