CENTRUM PRAKTYK I KARIER

ul. Piotrowo 3, pok. 327 (budynek z zegarem), 61-138 Poznan
tel. +48 61 665 20 10, +48 61 647 5841, +48 61 647 5862
e-mail: cpk@put.poznan.pl, www.cpk.put.poznan.pl

FB: www.facebook.com/centrumpraktykikarier/

NIEZBEDNIK PRAKTYKANTA/KI - WAZNE INFORMACJE:

1. Wytyczne dotyczace praktyk znajdujg sie¢ w regulaminie praktyk dostepnym na stronie internetowej
wydziatu.

2. Maksymalna dzienna norma praktyki wynosi 8 godzin, 40 godzin tygodniowo.

3. Przedsiebiorca moze skierowaé praktykanta/ke na delegacje pod warunkiem, ze pokrywa jej koszt.

4. Badania medycyny pracy - po otrzymaniu zgody na odbycie praktyki nalezy skontaktowac¢ sie z
Przedsigbiorstwem w celu uzyskania informacji, czy wymagane sg badania lekarskie. Przedsiebiorstwo jest
zobowigzane wskaza¢ czynniki szkodliwe. Jesli takowych nie wskaze jest to rownoznaczne z tym, ze nie sg
wymagane.

Jezeli student/ka przy przyjeciu na studia wykonywat badania medycy pracy, wéwczas po zaswiadczenie
zgtasza sie do dziekanatu / CSS: (kierunki: architektura, architektura wnetrz, budownictwo, budownictwo
zréwnowazone, inzynieria chemiczna i procesowa, inzynieria farmaceutyczna, inzyniera srodowiska,
technologia chemiczna, technologie obiegu zamknietego).

W innym przypadku skierowania wystawiane sg przez CPiK, przed rozpoczeciem praktyki.

5. Ubezpieczenie NNW i OC
Student na czas obowigzkowych praktyk (zgodnie z harmonogramem roku akademickiego i regulaminem)
jest ubezpieczony w zakresie NNW i OC. Jesli praktyki trwajg dtuzej anizeli zapis w regulaminie, wéwczas
student musi ubezpieczy¢ sie na pozostaty okres czasu we wtasnym zakresie.

Certyfikat ubezpieczenia bedzie dostepny do pobrania ze strony CPiK pod koniec czerwca.

KROK 1:

- wypetnienie WSTEPNEJ ZGODY PRZYJECIA STUDENTA NA PRAKTYKE (Zatgcznik nr 1),
- zdobycie pieczatki i podpisu osoby upowaznionej z przedsiebiorstwa na wstepnej zgodzie,

- przekazanie do akceptacji opiekunowi praktyk z Uczelni,

KROK 2:
Sprawdzenie na stronie www.cpk.put.poznan.pl w zaktadce ,Dla Studenta”, czy przedsiebiorstwo ma
podpisane porozumienie o wspétpracy.

Jesli TAK
SKIEROWANIE NA PRAKTYKE
- zalgczenie czytelnego skanu wstepnej zgody do maila,
- wystanie wiadomosci na cpk@put.poznan.pl z prosbg o wystawienie
skierowania. W tresci wiadomosci powinny znajdowac sie:

e Woystanie maila do CPK z danymi

* imig i nazwisko, niezbednym do wystawienia

e wydziat, kierunek, skierowania przynajmniej 7 dni

* pefna nazwa przedsigbiorstwa, przed rozpoczeciem praktyki.

e termin odbywanej praktyki (od.../.../... do.../...]...),

e W wymiarze ..... tygodni (podac ilo$¢ tygodni), e Dokument bedzie do odbioru w

e W wymiarze ..... godzin tygodniowo (podac ilos¢ godzin w biurze CPiK w ciggu 2 dni
tygodniu), (robocze).
Przyktad: . . o
01.07 - 28.07.2025 to réwne 4 tygodnie. * Nie ma mozliwosci wystawienia
01.07 - 31.07.2025 to 4 tygodnie i 3 dni. skierowania po rozpoczeciu

praktyki, w trakcie jej trwania lub

 opiekun po stronie uczelni (imie i nazwisko, adres e-mail), Po jej zakonczeniu.

e opiekun po stronie przedsiebiorstwa (imie i nazwisko, adres e-
mail, telefon),
e informacja czy praktyka jest ptatna czy bezpfatna.
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Jesli NIE

- zatagczenie czytelnego skanu wstepnej zgody do maila,
- wystanie wiadomosci na cpk@put.poznan.pl. W tresci wiadomosci
powinny znajdowac sie:

e imie i nazwisko,

e wydzial, kierunek,

e petna nazwa przedsiebiorstwa,

e termin odbywanej praktyki (od.../.../... do.../...]...), . o

e W wymiarze ..... tygodni (podacé ilosé tygodni), CPiK podejmie kontakt z

e W wymiarze ..... godzin tygodniowo (poda¢ ilo$é godzin w przedsigbiorstwem w celu ustalenia
tygodniu), formy wspotpracy (porozumienie

badz umowa tréjstronna) lub przesle

Przyktad: studentowi wymagane dokumenty
01.07 - 28.07.2025 to réowne 4 tngdnie. mailowo.

01.07 - 31.07.2025 to 4 tygodnie i 3 dni.

e opiekun po stronie uczelni (imie i nazwisko, adres e-mail),

e opiekun po stronie przedsiebiorstwa (imie i nazwisko, adres e-
mail, telefon),

e informacja czy praktyka jest ptatna czy bezptatna
(réznica w zapisie umowy!).

¢ Nie ma mozliwosci wystawienia
umowy trojstronnej po rozpoczeciu
praktyki, w trakcie jej trwania lub
po jej zakonczeniu

4 egzemplarze umowy tréjstronnej (w oryginale - nie mogg by¢ to
kserokopie lub skany) z podpietym planem praktyk i wstepng zgodag
(rowniez w 4 egzemplarzach) nalezy dostarczy¢ do biura CPIK

minimum 10 dni roboczych przed rozpoczegciem praktyk. Jezeli e Umowa powinna byé wypetniona
nie ma takiej mozliwosci, nalezy zmieni¢ termin na pézniejszy. na komputerze. Nieczytelne
PROSIMY DOSTARCZAC ZLACZONE CALE KOMPLETY umowy nie bedg przyjmowane.
DOKUMENTOW! Dokument musi zawieraé

nagtéwek z logotypem
Politechniki i stopke

PRAKTYKA WEWNATRZ STRUKTUR PP

- wypetnienie ZOBOWIAZANIA WEWNETRZNEGO (Zatgcznik nr 7),
podpisanie i wydrukowanie w 3 egzemplarzach,

- przekazanie do podpisania przez Dyrektora Instytutu PP. ¢ Wystanie maila do CPiK z

- dostarczenie dokumentéw do CPiK wraz z podpietg Wstepng zgodag prosba 0 wzor dokumentu.

do kazdego egzemplarza zobowigzania, * Iwn;%rrrgrictamzmstiniisot?uigg €
- zostanie nadany nr umowy - (prosimy pamieta¢ o wypetnieniu sekcji

/skrét nazwy wydziatu/rok),

WAZNE!

e Opiekun / dyzury / dostepnosé — informacja na stronach wydziatowych lub w dziekanatach / CSS.

e Watpliwosci dotyczace praktyk (czasu ich trwania, planu ramowego, ich zaliczenia) prosimy
konsultowac z opiekunem praktyk na wydziale.

e Zaswiadczenia o posiadaniu statusu studenta - z prosbg o taki dokument, nalezy sie uda¢ do
Dziekanatu / CSS.

e Zaliczenie praktyk - odbywa sie bezposrednio u opiekuna na Wydziale.
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